
 

 

 

 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

ЦЕНТР ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ СПЕЦИАЛИСТОВ  

«ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКИЙ ЦЕНТР»  

ВАСИЛЕОСТРОВСКОГО РАЙОНА 

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

Санкт-Петербург, 7-я линия ВО, д. 56-58,  

Телефон/факс (812) 323-02-70 

Сайт: http://schoolinfo.spb.ru; e-mail:imc@imcvo.ru 

 

 

 

 

 
 

«ПРИНЯТО» 

Решение Педагогического Совета 

Протокол № 1 
«02» сентября 2025 г. 

Председатель Педагогического Совета 

_____________________Н.В. Гапоненко 

 

 
«УТВЕРЖДЕНО» 

Приказ 80-ИМС 

от «02» сентября 2025 г. 
Директор 

 

_________________А. Л. Досова 

 

 

 

 

 

 

 

ПЛАН РАБОТЫ 

структурного подразделения 

«Центр информатизации образования» 
ГБУ ДППО ЦПКС «ИМЦ» Василеостровского района 

Санкт-Петербурга на 2025- 2026 учебный год 
 

 

 
 

 

Составитель: 

Коренева -Леонтьева Е.В., 

руководитель ЦИО 

ГБУ ДППО ЦПКС «ИМЦ»  

Василеостровского района 

Санкт-Петербурга 

 

 

 

 

Санкт-Петербург, 2025

mailto:imc@imcvo.ru


2 

 

План работы на 2025-2026 учебный год 

Месяц  Место 

проведения 

Мероприятие /форма проведения - лекция, семинар, 

конференция и т.д.; тематика мероприятия/ 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, приемная 

ОО 

Администрирование портала "Наш Санкт-Петербург"" / сбор 

статистики 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37 

Администрирование, редактирование и техническое 

сопровождение сайта ИМЦ 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37 

Администрирование, редактирование и техническое 

сопровождение сайта и почты отдела образования  

11.25 – 

06.26 

10-я линия ВО, 

37 

Ведение базы «Параграф ВПЛ» 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111; 7-я 

линия ВО, 56-

58 

Проведение работ и ведение документации по защите 

персональных данных и информационной безопасности 

09.25; 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Сопровождение транспортной базы, составление графиков 

для сдачи баз ОУ в ГКУ «Организатор перевозок», получение 

и выдача транспортных баз социальным педагогам 

09.25-

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Сопровождение пункта проведения тестирования мигрантов 

Василеостровского района 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Проведение мониторинга bus.gov.ru по запросам отдела 

образования 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Ведение районной базы обучающихся на семейной форме 

образования 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 310 

Ведение ГИС РГП «Объекты регионального значения» (в 

системе образования). 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Загрузка сведений о выданных документах об образовании в 

реестр ФИС ФРДО, ответы на запрос ПОС по реестру ФИС 

ФРДО 

09.25-

06.26 

7-я линия ВО, 

56-58 

Индивидуальные консультации по администрированию и 

редактированию официальных сайтов образовательных 

организаций, системе КИАС КРО, «Сферум», ФГИС «Моя 

школа», Usеrint, ОО-1 и ОО-2 

10.25-

01.26 

7-я линия ВО, 

56-58 

Информационное и методическое сопровождение городского 

конкурса «Учись видеть» (СПб ЦОКОиИТ) 

09.25 – 

08.26 

дистанционно Информационное и техническое сопровождение работы 

систем «Интеграл», «Точка сборки» 

09.25 -

06.26 

дистанционно Информационное сопровождение городских семинаров, 

фестивалей, мастер-классов, уроков цифры и других 

мероприятий Комитета по образованию и СПбЦОКОиИТ 

09.25 – 

06.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Сопровождение работы образовательной платформы 

«Сферум» в районе 

09.25 – 

06.26 

СПбЦОКОиИТ Информационные совещания ответственных за 

информатизацию в образовательных организациях 

09.25 – 

06.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Консультации для ОО по вопросам СКФ, программного 

обеспечения в ОО, администрирование портала 

"Петербургское образование" 
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09.25 – 

06.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Контроль выгрузки данных на портал «Петербургское 

образование», в региональный контингент, координация 

работы электронного дневника 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Мониторинг сайтов образовательных организаций по 

запросам отдела образования и в рамках оценки качества 

образования 

09.25 – 

08.26 

дистанционно Мониторинги по вопросам информационной безопасности, 

компьютерному обеспечению по запросам отдела 

образования 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Работа с выпускниками прошлых лет в рамках ГИА (2025-

2026) 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Регламентные работы с базами данных АИС «Параграф», 

«Параграф ДОУ» 

09.25 - 
06.26 

дистанционно Проведение мониторингов по заказу отдела образования, 

составление статистических отчетов для отдела образования  

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Сбор актуальных файлов базы "Метро", проверка базы, 

отправка базы в метрополитен (ОО и ДОУ) 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Сбор и актуализация сведений в региональной 

информационной системе ГИА (работа с ППЭ), 

статистические отчеты по ГИА (работа с региональной 

системой статистической отчетности) 

09.25-

08.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Координация ГИА в Василеостровском районе (получение и 

выдача экзаменационных материалов, планирование работы 

ППЭ, консультирование всех участников образовательного 

процесса, сбор статистики, ответы на запросы, подготовка 

ответов прокуратуре, подготовка проектов распоряжений по 

ГИА, сбор выверок и мониторинги по ГИА 

04.26 – 

07.26 

10-я линия ВО, 

37, каб. 111 

Координация работы ситуационного центра 

09.25, 

06.26 

7-я линия ВО, 

56-58 

Сопровождение исследования компетенций учителей по 

информационно-коммуникационным технологиям  

09.25 – 

08.26 

7-я линия ВО, 

56-58 

Сопровождение системы закупок ИМЦ, ведение кадровых 

баз данных (Система «Кадры», ИФМС, инвентаризация, 

Пенсионный фонд) 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37, приемная 

ОО 

Сопровождение системы закупок ОУ района, сбор 

электронного актирования контрактов; 

Проведение мониторингов по материально-техническому 

обеспечению образовательного процесса по поручению 

отдела образования 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37; 7-я линия 

ВО, 56-58 

Техническое сопровождение ЛВС, компьютеров, оргтехники 

ИМЦ 

09.25 -

06.26 

Определяется 

организатором 

Участие в городских совещаниях руководителей ЦИО, 

участие в городских совещаниях координаторов и 

администраторов ГИА 

09.25 – 

07.26 

В ППЭ района Техническое сопровождение ГИА (мониторинг и подготовка 

ППЭ, разработка инструкций по установке ПО, работа 

техническими специалистами в ППЭ, ответы на запросы и 

обращения граждан по техническим вопросам работы ППЭ) 
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09.25 – 

06.26 

Определяется 

организатором 

Участие в Экспертном совете по развитию «Комплексной 

автоматизированной информационной системы 

каталогизации ресурсов образования Санкт-Петербурга» 

09.25 -

08.26 

дистанционно Сопровождение внедрения ФГИС «Моя школа» 

09.25 – 

08.26 

дистанционно Сопровождение работы «Единой карты школьника» 

9.25-

12.25 

Определяется 

организатором 

Техническое сопровождение олимпиадного движения 

09.25 – 

08.26 

дистанционно Ведение текущей документации ЦИО 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37;  

Сопровождение баз, сбор статистики, обработка 

информационных запросов и выгрузка статистики из 

информационных систем ОО-1, ОО-2, Userint, КАИС КРО, 

ЕФИСБУ 

09.25 – 

08.26 

10-я линия ВО, 

37; 7-я линия 

ВО, 56-58 

Организация, разработка, сопровождение и ведение курсов 

повышения квалификации по направлению информационно-

коммуникационные технологии 

09.25-

08.26 

Дистанционно и 

с выездом по 

организациям 

Техническое сопровождение конкурсных и других открытых 

мероприятий в образовательных организациях 

Василеостровского района (по запросу организаций) 

 


